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\I§ TURKSAT Versiyon Raporu V3.5.74

1 (BN-21725) Evrak olusturma ekranlarinin editérlerinden arama ve secim yapilan “Geregi” ve
“Bilgi” LOV leri kaldirimigtir.

“Bilgileri” tabindan geregi ve bilgi alanlari secildiginde, editér ekraninda segilen yerler gdsterilecek ve
“Duzenle” butonuile “Dagitim Hitap Diizenleme” ekranina erisilebilecektir.
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2. (BN-21723)Editor ekraninda, imzacidan sonra ek metin, tablo vb. nin girilebilecegi bir alan
eklenmistir.

Bu metinalaninin kullanilabilmesi igin; sistemsabitlerindeki “Aciklama editorii goriinsiin” parametresi
true olacaktir.

T T ye— jyw——— y——— yere— Ty pyere—y 0
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\P T U R K S /\T Versiyon Raporu V3.5.74

3. (BN-21720)Havale islemlerinde “GEREGiI VE BiLGi iCIN GONDER” seceneklerine
“KOORDINASYON iCiN GONDER” secenegide eklenmistir. Bu 6zelligin kullanilabilmesi igin sistem
parametrelerine eklenen ”"Havalede koordinasyon icin segeneginin kullanilmasi” parametresi true
olacaktir.

5 ot | 1ot |5 e s | § oo |

Evrak Detay:
L& @ &) % &
Bigien Eident Tigier| Bigii Evrakiar  Hareket Gegmigi  Evrak Notian
Birime Havale ; % Birim
YAZILM GELISTIRME DREKTORLUGD x
|eredighGoNDER 1]

GEREGI ICIN GONDER
BILGI ICIN GONOER

Kullanic Listesi : g
KOORDINASYON ICIN GONDER

Onaylayacak Kigi :

Kigiye Havale ; x Birim

Agiklama ;

1000 karakter grikebilr
4 Dosya Eke

Koordinasyonicin gelen evraklarin, evrak listelerinde koordinasyon icin geldigi gosterilecektir.

* Bugiin

* Knnul:"wEBTElE"T - . - L 27.06.2018 11:52
Geldigi Yer. BILISIM HIZMETLERI GENEL MUDUR YARDIMCIS! / YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGU

0 E:, Kayit Terihi/ Say:: 01.068.2018 / 92382245-1000001-111111189 ﬁ -3- Q

Evrak Tarihi: 01.06.2018 / No: 111111138 / Miat: 0 gin / Koordinesyan lgm

4, (BN-21718)Gelen Evrak Kayit ekraninda bulunan “Evrak Say1” alaniKurum idari kimlik alaniile
birlestirilerek tek parca olmasisaglanmistir.
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Gelen Evrak Kayit

- ‘ Resmi Yazima

Kayit Tarihi *; 12052018

Ewrak Tord *

Evrak Tarihi * | | = "l
Gizlilik Derecesi * - ‘ Mormal
Kigi-Kurum * ;| Kurum .
Geldigi Kurum * - TURKSAT UYDU HABERLESME KABLO TV K

" VE ISLETME ANONIM SIRKETI GENEL
ODORLOG

MODORLOG

Evrak Sap *: |32392245-|

Kanun Kapsam Tipi *: @ NnrmaIO Bilgi Edinme Kanunuo Kizisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5. (BN-21418) Klasor Evrak islemleri meniisiinde yapilan arama sonrasi evraklar evrak tarihine
gore sirali gelecektir.

E Evrak islemleri | [] Tegkilat'Kigi Taramlar = Klasér iglemleri ‘ Kullanic islemleri

Klasor Evrak iglemleri

» Sorgulama ve Fitreleme

Evrak Listesi

<[ | 1] [ =

g
]
[<]

0

Ewrak Tarihi Ewrak Detaylan Klasdr Adi

- ESK 040417 ge 7 o -

01 | oronor | Eieneres = | EEEmEw
87576578576576 B

- KeonuAlani_20170318031934 ozo .

| monaorr | E0E = | [EEEE
63452019-639-1361 B

- KonuAlani_20170819031941 o

O | woonamr | L = | (B )]
63452019-639-1362 b=

e e | |10

2 adet kayit bulunmugtur

& Klasére Kopyala | |tﬁ Klasire Tas |
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6. (BN-21413)Giden Evrak Defter Kayit Ekranina evraki olusturan birimin eklenebilmesi icin
“Olusturan Birim” Lov’si eklenmistir. Bu sayede raporlarda giden evrak defter kaydindan olusturulan
evraklar, olusturan birime gore de listelenebilecektir.

Giden Evrak Kayit

AB

‘klenen iist yan : document. pdf

Tarama Havuzundan Ekle Tarayicidan Ekle Tarama Servisinden Ekle

Evrak Bilgileri —

Olugturan Birim :

Konu Kodu * : -0

Ewvrak Tirli * :| Resmi Yazigma L
Konu * :
Kawit Tarihi * : 15052015
Gizlilik Derecesi * :| Mormal L
Ewrak Dili * -| Tirkee L

Miat :

7. (BN-19775)Gelen Evrak Kayit Ekraninda bulunan “Geldigi Kurum/Birim/Kullanici/Kisi/Tiizel
Kisi” alanina Sik Kullanilanlar segenegi eklenmistir.

Gelen Evrak Kayit
Sik Kullandanlar
hgthgt SitHullln Ko idlan
Sik Kullandan Konu Kodlan * -
o Katet || § ke
stest TK 03
ik Wullanilan Fom Sablonian
Konu Kodu
Sik Kulandan Form §ablontan * -
Konu *
. of Heyiet || @) Kaldn
Evrak Tiirii *: | Dilekge 27
Kayit Tarihi *
j ik Kullanilan Geldigi Yerler
Evrak Tarini * l b ‘
el Yer T - Kallzn
Gizlilik Derecesi * :| Normal v
Kigi-Kurum * - Kurum v ik ulantan Geldi Yerler *
Geldigi Kurum * ] ]
o s ‘ o Kaiet || bl
Evrak Sayi *
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8. (BN-19383) Postalanan Evrak Raporunda "Postalanan Yer” Kurum/Birim secimiyapildiginda,
“Alt Kurum/Birim Déhil” secenegi eklenerek secilen Kurum/Biriminin alt Kurum/Birimlerinin de

raporlanmasisaglanmistir.

ostalanan Evrak Raporu

Arama Detaylan

Postalayan Birim

BILiSIM HIZMETLERI GN.MD.YRD.LIGI

*:| YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLOGO x

O Alt Birimler Dahil

Evrak Sahibi: |

)

O Alt Birimler Dahil

Ewvrak Sayisi: |

Posta Tarihi ':| 17.05.2018 00-00 |E ‘.!ﬁ -|1su521:|13 23:59 = |j&|
Postalanan Yer:
Postalanan Kurum: | = | [ AMtKurumlan Dahil
Posta 5ek|i:| Seciniz v|

Posta Tipi: | Sediniz

> |

Posta Agiklama: |

Postaladiklanm: l:l

Postalayanin Adr: |

9. (BN-19367) Evrak Postala/Posta Detayl —Yazdir ile agilan ekranda, sistem icinden eklenen

Temizle

evraklar detaya gitmeden yazdirilabilecektir.

Evrak Detaylan

Konu

Sayi Tarih

KONUZ

G2452018-4A.00000021212 18.05.2018

*{ Evrakin eklesi

Sira No

Agiklama

2

04/04/2018 tarihli 82415208-0 sayil yazimz. {35 sayfa)
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10. (BN-21447) Ek Dagitim Duzenlemeekraninatoplu segim alani eklenmistir

11. (BN-19188)Dagitim PlaniYonetimi-Dagitim planiadindaki blylk harf zorunlugu kaldinlmistir.

Dagitim Plani Yonetimi

(2] %]
o - L
» Sorgulama ve Filtreleme ‘ ‘ Dagitim Plam Kaydet/Guncelle ‘
A Adi * Agiklama *
Dagrtim Plam E .
|s1 1 valiligi| deneme
: it
Dagitim Plani Ad Kullanildiin Birim 244 karaider girilebilir
ismail YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGTH Kullanildigi Birim * Alt Birimler Gorsin
VAZILIM GELISTIRME x O
[ e | | 10 DIREKTERLUGT
BILISIM HiZMETLERI
1 adet kayit bulunmugtur [GN.MD.YRD.LIGI

12. (BN-26532) Evrak detay ekraninda imza diyalogu acikken otomatik kayit islemi
yapilmayacaktir.

13. (BN-25797)Kibris kurulumuigin Genelgetirinde evrak olusturulurkenelle girilen Genelge No
alaninda numara kontrolii ve 6nceki genelge numarasinin gosterimi kaldirilmistir.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi Sayfa7 /40
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14. (BN-25615)Evrak ya da Olur yazisi olusturulurken eklenenilgilerde “ilgi Metni” alaninagirilen

karaktersayisi 500’e cikarilmistir.

aaya Exie Lletr Eiie shermde Kay it Eurak Eloe

Jonya Bowyull Ust il 304 5 MB

lige Mbetr °

00 whraiter Qe

15. (BN-24779)Gelen ve giden evrak kayit ekranlarinda bulunan kaydet butonu sabitlenmis ve
kullanicilarin bu butona daha kolay ulasmasi saglanmistir. Boylece kullanici sayfanin en alt kisminda

olsabile kaydet butonuna ulasabilecektir.

Gelen Evrak Kayit

Havale Iglemleri

Otomatik Havale :

Birime Havale :
Kigiye Havale ;

Kullanici Listesi :
Onaylayacak Kigi :
Aciklama :

1000 karakier girilebilir

+ Dosya Ekle

(|| % Birim

[=1=

(|| % Birim

BE [BE

0=08

ke

Kaydet

Yy

16. (BN-24768) Kep ile gonderilecek evraklar, evraki hazirlayan degil evrakta ilk iz birakan
kullanicinin biriminin kep posta birimine diisecektir.

" TURKSAT
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17. (BN-25484) Kullanicilarinimzaservisine ulasamadigidurumlarda kullaniciyryénlendirecek bir
yardim ekranitasarlanmistir. Bu ekran sayesinde kullaniciimza servisinin kurulumu, ¢alismasi ve firefox
ayarlari konusunda bilgilendirilecektir.

= Vardim | T.C. Cumhurbaskanhi EBYS - Google Chrome — [} Pt

@ 10.101.30.158:7500/edys-web/imzaServisYardim.xhtml

Imza Servis islemieri | f— i i g P -
| Ex Turksat Imza Servisi” hizmetinin islem yapilan bilgisayarda kurulu olma ve

% Hizmetler calisma durumunu verilen adimlar ile kentrol ediniz.

&  Kurulum

1. Adim: Bilgisayaninizda Microsoft Windows Isletim Sistemi icin, "Baslat >
Hizmetler" ekranina girerek "Tarksat Imza Servisi'nin olup olmadigim kontrol
o Ayarlar ediniz.

| internet Tarayicis: Ayarlan |

% Humetier - o =
Pompn  Gplem Gamieam  Ywesim
e mOE: Belvroon

i ezmeier chee) _

Turkeatinzs.

g

Faglangic Tam Farea Grumim o -

i i
iz i iy

vl aiine Lusal Spatern
Mursd (Tativhe. Luval Sursics
BN -
Marssed (et

Lgielaeze
Turksatima bz Senis

pphphpd

PEBBEBHY

i | e |

18. (BN-24127) Form Sablon Yonetimi ekranina “Parafgilar dis surette goriinsiin mii?” secenegi
eklenmistir. Bu kutucuk secildiginde parafcilarinhemighem de dis surette gdériinmesi saglanmistir. Bu
kutucuk secilmedigi takdirde ise parafcilar sadece i¢ surette goriintiilenecektir.

| Yeni Form Sablon |

Form Ads | |

girim | |8
|_| Alt Birimler Dahil

Yonlendirme —

Dikey ¥

Parafgilar dig surette goriinsiin |_|

- Elektronik Belge Yonetim Sistemi Sayfa9 /40
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19. (BN-24123) Form ile olusturulan evraklarda geregi/bilgi bolimune girilen kurum ve birimlerin
kisa adlarinin da kullanilabilmesi icin Form Sablon Yonetimi ekraninda etiketlere “Geregi Kisa Ad”,
“Bilgi Kisa Ad” etiketleri eklenmistir. Kurum/Birimin kisa adi yok ise uzun adi gelecektir.

Etiket Ekle | = A% aa aa

s

Geregi Ki1sa Ad
Bilgi

Bilgi Kisa Ad
Evrak Konu

20. (BN-24121) Form ile olusturulan evraklarda imzac ve parafglarin birim adlarinin

kullanilabilmesi icin Form Sablon Yénetimi ekraninda etiketlere “Paraf Birim 1,2..” “imza Birim 1,2..”
etiketleri eklenmistir.

Etiket Ekle | = 4% aa aa Aa

-

-

Imza Kurdele 19
Imza Kurdele 20
Imza Birim 1
Imza Birim 2
Imza Birim 3

Imza Birim 4 -

21. (BN-23755) Sayisal imza atabilir mi aksiyonu “Sayisal imza” ve “Sayisal paraf” olarak 2'ye

ayrilmistir. Sayisal imza ve sayisal paraf aksiyonlari bu sayede hem kullaniciya hem de role goére
ayarlanabilecektir.

Aksiyon Listesi

+
0 v
= Ad Grup

imza - g [sE

imza - Sayisal imza El| &

imza - Sayisal Paraf El| &
10 v

\P - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Sayfa 10/ 40
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22, (BN-23752,BN-13553) Fiziksel ekiolanigdagitimliyazilarda “ekleri” sekmesine “i¢ dagitimlar
postaya diissiin” secilebilir kutucugu eklenmistir. Bu kutucuk sistem sabitlerindeki “Fiziksel eki olan
evraklar postaya diisiirlilsiin mii? “ parametresi true ise gorinir olacaktir. Bu kutucuk secildigi
takdirde evrak hem sistem icerisinden otomatik gidecek hem de posta birimine diisecektir. Posta
biriminden evrak postalandigi zaman tekrar sistem icinden gitmeyecektir. Secilmedigi takdirde evrak
postabirimine dlismeden otomatik postalanacaktir.

'Ii; Dagitimlar Postaya : |
Diigsiin

Ek Listesini Ek Yap ;
Ek Sayisi Ek Tiirii Agiklama Dosya Adi Sil indir Detay Dagitim Yerleri

EK-1 FiZIKSEL 1 adet 16 gb flash bellek Aciklama x (0,0KE)

o

1

Toplam 1

23. (BN-23715)Evraklara link olarak ek eklenebilmesiicin gelistirme yapilmistir. Link olarak ek

ekleme islemleri fiziksel ek ekle sekmesinden O butonuna tiklanarak yapilir. Kullanicin link
ekleyebilmesiicin “Fiziksel ek islemleri - Baglanti Ekle” aksiyonuna sahip olmasigerekir.

24, (BN-23157) Asagidaki rapor ekranlarinda evrak detay gorme islemleri belirtilen aksiyonlara
baglanmistir.

. Personel ve Acik Evrak istatistigi-Personel istatistiZi ———» Personel Agik Evrak
istatistigi Raporu-Personel istatistigi-Detay Goster

° Personel ve Agik Evrak istatistigi-Acik Evrak istatistigi ——— Personel Agik Evrak
istatistigi Raporu- Acik Evrak istatistigi-Detay Goster

. Evrak Bekleme Siiresi Raporu ———»  Evrak Bekleme Siiresi Raporu - Detay Goster
. Havale Edilen Evrak Raporu EE— Havale Edilen Evrak Raporu - Detay Goster
° Birim Klasorleri Raporu Evrak Listesi ————» Birim Klasorleri Raporu - Detay Goster

25. (BN-22655)

LS . Elektronik Belge Yonetim Sistemi Sayfa 11 / 40
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26. Evrak kapatma ekrani, agiklama alanindaki 250 karakter siniri 1000 olarak giincellenmistir.

27. (BN-22298) Sol meni -> Birim Evraklari basligl altina “Havale Onayina Sunulanlar” menusi
eklenmistir. Bu men ile kullanicilar sadece kendilerinin havale onayina sundugu evraklari degil,
birimlerindeyetkisi olan tim kullanicilarin havale onayina sundugu evraklarigérebileceklerdir.

. Birim Evraklan (1/2)
Havale Cnayl Verdiklerim
Havale Onayina Gelenler {0/0)

Havale Onaymina Sunduklanm

Havale Onaymna Sunulanlar

28. (BN-22027) icerik gbsterveyadetay butonuilegirilen evraklarda bilgileritabinda bulunan “iist
yazi performans nedeniyle gosterilememektedir” linki kaldirimis ve evrak 6n izlemenin direk olarak

gosterilmesi saglanmistir.

29. (BN-25216) Tarama icin kullanilacak olan uygulama, kullanicibazlisegilebilir olmustur.
KullaniciVarsayilan Yonetimi ekranindan “Varsayilan Tarayicit Uygulamasi” secilebilecektir.

Warsayilan Tarayic Ayarlan

Varsayilan Tarayici Uygulamas: - | MSSC -

w Warsayilan Yap

Ny - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Sayfa 12 / 40
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30. (BN-16114,BN-16698) Belirli birimler arasi yazismalarda evraklarin _ilgili _birime degil,
ybnlendirilen birimin teslim alinmayi bekleyenler mentiisiine diismesininaraylizdenayarlanabilmesi igin
Ust menide yeralan “Posta Kurali Yonetimi” ekranigelistirilmistir.

Posta Kurali Kaydet

Posta Kurali Kaydet

Ganderen Birim * Alan Birim * Teslim Alacak Birim *

Alt Birimler Dahil Alt Birimler Dahil

o Kaydet

o Evrakin g¢iktig birim “Gonderen Birim” alanindan segilecektir.
° Evrakin yazildigi birim “Alan Birim” alanindan secilecektir.
° Gonderen Birim alanindan segilenbirimden AlanBirimdensecilenbirime yazilanevraklar hangi

birimin Teslim Alinmayi Bekleyenler menitsiline dislrilmesi isteniyorsa “Teslim Alacak Birim”
alanindan secilecektir.
° Secili birimlerin alt birimleri kurala dahil edilmek istenirse “Alt Birimler Dahil” secilecektir.

Ny - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Sayfa 13 / 40
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Posta Kurali Sorgulama Filtreleme

Posta Kurali Yonetimi

¥ Sorgulama ve Filtreleme

Gonderen Birim Alan Birim Teslim Alacak Birim

EIE
EIE
EIE

', Ara

Gonderen Birim Alan Birim Teslim Alacak Birim

Kaytt Bulunamamistir

° Gonderen Birim, Alan Birim, Teslim Alacak Birim alanlarindan segilibirimlere gére tanimli kural
olup olmadigisorgulanabilecektir. Tanimlikurallarda diizenlemeislemleri yapilabilecek tanimh kurallar
silinebilecektir.

31. (BN-13551) ingilizce yazismalaricin asagidaki gelistirmeler yapilmistir.

° Kurum antet ve logo bilgilerinin Birim Yonetimi ekranindan ayrilip yeni bir ekrandan
ayarlanmasisaglanmistir.

Birim Listesi +
Ad Alt Birim Sayssi
TESISLER YONETH VE S05YAL HZWETLER DREKTORLDGD 0 / "']g ﬂ I :J‘ ],E{a X

Ny - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Sayfa 14 / 40
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Bu ekranaBirim Listesinden “Logo ve Antet iletisim” butonuile ulasilacaktir.

Birim Antet ve Logo 'Ig lemleri

*{ Antet Bilgileri

Antet Bilgisi *

1 inci antet satinn girme icin tiklayiniz
2 inci antet satinni girmek igin tiklayiniz
2 inci antet satinni girmek igin tiklayiniz
4 inci antet satinni girmek igin tiklayiniz

*‘ Alt Antet iIe{i;im Bilgileri Satirlan I

iletigim Bilgileri Satir 1

iletigim Bilgileri Satir 2

iletisim Bilgileri Satir 3

*{ Logo Bilgilesi

Sol Ust Logo Ekle | Sag Ust Logo Exle | | Alt Logo Ekle

Sol Ust Logo Boy 5af st Logo Boy

[s | o |
Sol Ust Logo Geniglik Saq st Logo Geniglik

o I |

TR ve EN dil butonlariile evrak dili ingilizce ve Tiirkge iginayriantet ve logo tanimlamasi yapilabilecektir.

Evrak diliingilizce yada Tiirkce secildigizaman bu alandatanimlanan degerleregére Logo ve Antet
bilgileri gelecektir.

- Elektronik Belge Yonetim Sistemi Sayfa 15 / 40
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32. Parametre Yénetimi ekranina eklenen dil secenegiile parametrenin evrak dili ingilizce ya da
Turkce oldugundakullanilacak olan degerleri tanimlanabilecektir.

Parametre Giincelleme

Ad * Kisa Ad *

Ingilizce &n

Etiket *

Deder Kod *
ingilizee INGILIZCE
Sira *

2
Agiklama
o Kaydet ||(® iptal

° ilginin evrak tizerinde “ref “olarak bilgi “Cc” olarak gosterilecektir.

° Evrak dili ingilizce olarak secildi ise evrak tiiriiniin “Resmi Yazisma” ve “Form” disinda evrak
turd gelmeyecektir.

° e-imzalidiribaresi ingilizce olarak gelecektir.
R e-signed
° Evrak diliingilizce ise Hitap soladayaligelecektir.
° Dogrulamakodu ingilizce olarak asagidaki sekilde gelecektir.

Venfication Code : UHFGPIAYSWPEEMIISPGH Document Traclang Address: http://94.53.114.18:28399 /edvs-publicimzaKonfrol xhiml .
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Gergekkisiye yazilan yazilarda “Sayin” ibaresi gelmeyecektir.

Evrak dili ingilizce secildiginde kullanicinin gérevi ingilizce gelecektir.

To:

Biligim Sézlesme Yonetimi ve Mali Takip

Direktorligine

reg.dir  : Zibeyde TEKIN

AHMET CAN AYDIN
Stratgey Manager

Cc:

UM 1580 feontact line #

contact ling 2
AT "
contact line €2

For Informntion:iihevde TEKIN
regdir
Telephome Noi312) 312 31 212312

ingilizce yazismalarda hitap sola dayaligelecektir.
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33. (BN-9731)Yonetici islemlerinde askidaki evraklar menisiinde “Kapatma Parafi Bekleyenler’
eklenmistir. Bu sayede kullaniclarin Kapatma Parafinda Bekleyen evraklari bu meniden
dusirilebilecektir.

Mend Tipi Seginiz -

. | Kaydedilen Gelen Evraklar -~ |
Askidaki Evra

» Filtreler

Paraf Bekleyen Ewvraklar
imza Bekleyen Ewvraklar
1 Taslak Ewraklar
- | Kapatma imzas1 Beklewven
Listelenecek Weri EIU'E Hawale Onayina Gelenler
Teslim Aldiklarim

Birime iade Edilenler

S

Kapatma Parafi Bekleyvenler

34. (BN-24356) Evrak metadatalarina “Evrak Sayi Ek Metni” alani eklenmistir. Bu alana girilen
degersayinin sonundakoseli parantezicinde gosterilecektir.

Say1 - 63452019-000[test]-
Konu : Genel

35. (BN-21479) Kep kurum kalan kontor bilgisinin gosterimi icin gelistirme yapilmistir. KEP’e
baglanti kurulduktan sonra KEP baglanti arayliziinde kalan kontor bilgisi gosterilecektir. Kalan kontor
miktari sistem sabitlerine eklenen “Kep kontdr miktari uyari limiti” ne girilen degerin altina dtstigi
durumlarda kontor bilgisinin yaninda kirmiziinlem ile kullaniciuyarilacaktir.

KEP kontér miktan 55 25 KEP kontdr miktar
uwari lirmiti b 4 uyar limit degeridir .
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L
Kayith E-posta Adresleri Baglanti Noktasi (5]
KEP Adresleri
1
KEP Hizmet Saglayici KEP Adresi D ruem Kontar Miktars
T
PttKEP turksat@hs01. kep.tr & Badlan
| SN
PttKEp turksat kamu2@testkep.pltkep.gowtr 1457.95 TL &
"
| < Badlan

y
r
Ll

L§
KEP turksat.kamu1@testkep. pttkep.gowtr &

KEP turksat. kamu3@testkep.pttkep.gowtr

< Badlan

36. (BN-13548) KEP (izerinden eyp haricinde gelen evraklar da KEP’ ten indirilerek Belgenet e

aktarilabilecektir.

KEP Uzerinden gelen eyp ve pdf, doc, xlsx, ...

uzantili (sistemin destekledigi) evraklar KEP gelen

kutusundan indirildiginde asagidaki ekran goriintisiinde goril digl gibi evrakin st yazisini, ekini, ilgi
bilgilerinin secimlerini yapip aciklamaalanlarigirilerek belgenete aktar yapildiginda; ek, ilgi ve Ust yazi
bilgileriile birlikte gelen evrak kayit ekraniagilacaktir.

" TURKSAT

BELGENET
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KEPF Sira Mo : 289

Ganderen KEF ;. TURKSAT U¥YDU HABERLESME WABLO TV VE iSLETME ANOMIM SIRKETI
Hesaba <turksat kamu2@te sthep. pttloe p.gow.tr=
Gdnderen KEP : PTT KEFP Serwvisi

HS

Konu :  [KEP iletisi]PDF VE DIGER UZANTILI EVRAKLAR
Sorgulama o 01.06.2018

Tarihi

KEPF Durumu : indirildi

Tibrdi : Standart

indirilme : KEP%en indirildi, aktanlma yapilmad.

Crururmu

KEFP FPosta Ekleri

1

- Ek Sira Dosya Ad Agiklama (Konu / Ek Metni § ilgi Metni) Ewrak Tird Ek Aktarma Dur
test - =

el 1 _ UST YAzl Ust azi | » Yeni
test

el 2 _ EK-1 Ek e Yeni

el 3 _— EM-Z Ek e Yeni

Belgenete Akior

Buradan evrakin bilgilerini doldurduktan sonra havale islemi yapilabilecektir.
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Gelen Evrak o =8
Kaydet
T s o e oo SRS S R R e S R e o S

Gizlilik Dereoesi *:| Normal
Kigi-Kurum * ;| Kurum Test evrakidir.

Geldigi Kurum = ;

Evrak Say *:

Kanun Kapsam Tip * @) yormaiC) Bilgi Edinme KenunulL) Kigisel Verilerin Korunmas: Kanunu
Eurak Gelis Tipi * ;| Posta
Ivedilik * ;| Normal

N,
Miat - =18
Agiklama . v
Evrak Ekleri =
s
EkSayis | EkTiri | Agiklama Dosya Adi sil Indir Detay
T
EK1 DOSYA | EK1 test word docx x - | (11.2KE) o 5
t
EX-2 DOSYA | EX2 test excosl s x ® | (7.848) y] -

Ayrica KEP gelen kutusundan indirme islemi yapildiktan sonra gelen evraklarin 6n izleme gosterimi
yapilabilecektir.

37. (BN-27145)Kep ile Postalanacaklarve Kep Giden Kutusu ekranlarinda evrakin olusturulma
tarihiyerine evrak tarihi gosterilmistir.

wrak Onizleme

=] &2

Ewrak Goster Ewrak Postala
Ewrak Detaylan

Konu : Genel
Génderen : YAZILIM GELI§TIRME DIREKTORLUGU
Sayl : £3452019-000-1932
Ewrak Tarihi ; 29.05.2018

Postalanacak Yerler
M Ginderilen Yer Dagitim Sekli Ayrint Yazdir
i BAEAKAREICH GEREGI iGiN GGNDER Génderici: | turksat kamuZ@testkep ptkep govlr v Yazdir
Sidis e PTT KEP Servisi
KEP - Owjinalini

. Yazdir
Ahei: | basbakan@hs01 kep.tr

PTT KEP Servisi & Etiket Bastir
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(BN-18125)Evrak arama ve rapor ekranlarinda tarih alanlariyla ilgili asagidaki degisiklikler

yapimistir.

Cevaplanan Evrak Raporu: Filtre alanindaki tarih etiketi “Cevaplanan Evrak Tarihi” olarak

degismis, sorgu sonucunda evrak tarihi alanina evrak tizerindeki tarih gelecektir.

Araligi

Cevaplanan Evrak Raporu
Arama Detaylan
Birim * - | YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLOGU K

Alt Birim Evraklan Dahil -

Konu Kodu :

=@
=

=@
\“

Cevaplanan Evrak Tarihi -

Sorgula Temizle

Genel Evrak Raporu: Filtre alanindaki tarih etiketi “Evrak Tarihi” olarak degismistir.

Personel ve Agik Evrak istatistigi-Acik Evrak istatistigi: Acik evrak istatistigi tabindaki“Tarih
etiketi “Evrak Tarihi” olarak degismistirve bu alanagirilen tarih araligi kayit tarihinden degil

7

evrak tarihinden aramayapilacaktir.

Personel ve Agik Evrak istatistidi

Personel istatistigi || Acik Evrak istatistigi
Birim : ¥
— ‘g =] ‘g
Ewrak Tarihi *: |28.05.2018 E - | 28.08.2018 1=

Sorgula Temizle
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Detay listesinde, evrakin kayit tarihi degil evrak tarihi gosterilecektir.

Evrak Listesi

1 10

Sayl Evrak Tarihi Konu Geldigi Yer | Ganderildigi Yer
£2452019-000-1821 28.05.2018 Genel YAZILIN GELISTIRME DIREKTORLOGE /
£3452019-000-1923 29.05.2018 Genel YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGD /
63452019-000-1925 29.05.2018 Genel YAZILIN GELI§TIRME DIREKTORLOGE /
£2452019-000-1927 29.05.2018 Genel YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGD /
£3452019-000-1927 29.05.2018 Genel YAZILIM GELi$TIRME DIREKTORLOG /

1 10

F F

Detay

. Personel ve Acik Evrak istatist

cue

igi-

eue

Personel istatistigi: Personel istatistigi tabindaki “Tarih

Araligl” etiketi “islem Tarihi” olarak detay ekranindaki “Tarih” etiketi “Olusturma Tarihi” olarak

degismistir.

Personel ve Agik Evrak istatistigi

Gister

Koordine Bekleyen - Evrak
Goster

Kapatma Onayi Bekleyen - Evrak
Gister

Havale Onay ; Ewrak
Bekleyenler Gister

Miath iglemi Siiren : Evrak
Goster

Yukaridaki bilgiler kullanicimin masaiistiinde yer alan aktif evrak sayilandir.

i bilgiler ise kull daha énceden lizerinde iglem yaptgi pasif evrak sayilandir. Girilen tarih arahijindaki evrak sayilan getiriimektedir.
= o P %
iglem Tarihi * : m b @ & Ara
Parafladiklan ; Ewrak
Goster
imzaladiklar : Evrak
Gister
Keoordine Ettikleri - Evrak

Ny - Elektronik Belge Yonetim Sistemi
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5 Evrak Listesi %]
X
0
: Sap Olugturma Tarihi Konu Geldigi Yer / Gonderildigi Yer Detay
63452019-0000003-1915 18.05.2018 KONU3 Ali KARADUMAN ! BAKACAK GENGLIK VE IZCILIK EGITIM TESISIG) el R
63452019-0000003-1318 18.05.2018 KONU3 Ali KARADUMAN | BAKACAK ILKOGRETIM OKULU{G) el R
63452019-1111722221917 18.05.2018 TESTKONU Ali KARADUMAN [ BAKACAKKADI DURMU § DEMIREL ILKOGRETIM OKULWG) o R

10 ~

= n

° Evrak Bekleme Siiresi Raporu: Filtre alanindaki “Tarih Aralig
degismistir.

etiketi “Olusturma Tarihi” olarak

° Offline Zaman Damgasi :Liste ve filtre alanindaki “Tarih” etiketi “Evrak Tarihi” olarak
degismistir.

39. (BN-26651 )imza kurdelesi tikladiktan sonra vyapilan imza dogrulama isleminde
dogrulanamayan imzalarigin aciklamanin kullaniciya gosterilmesi ile ilgiliasagidaki islemler yapilmistir;

E-imza ile imzalanan evraklarda —8— elektronik imzacilar butonuna tiklandiginda imzacilarin
listelendigive dogrulama yapilabildigialan gelmektedir. Paraf / imzacilaridogrula butonu tiklandiginda
evrak lizerinde imzalama veya paraflama hareketi yapan kullanicilarin islemlerinin dogrulanmasi,
detayi, sertifikasinin verildigi alanlar listelenecektir.

— — 1

Parafiimza Alkag Listesi (%]
| Imzalayanlar Imza Tipi Tarih Durum | Detay | Dogrulama Verisi | Sertifika Imza
Zibeyds TEKIN | E-Faraf 25.05.2016 1427 | &4 O  © 1 TR
|

| Bilzay OTCU IMEZALAMA

Paraf/imzalan Dogrula
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Detay alanina tiklandiginda elektronik imzanin dogrulama icin yaptigi islemlerin detay logu

goriintllenecektir.

Dodrulama Detay

Imza Kontrolou Sonwclar:
{+) imza Matematilsel Dojrulama Kontroloisi
imza matematiksel dojrulands.
(+) Igerik Ozet Oueliji Kontrolcjsi
Iperik Gzeti Gzelifi kontroloiisil basank.
{+) imzacs Sertifikass Ozelifi V2 Kontroldisil
Imzacs s=rtifikas Gz2lifi kontroli baganh,
{+) Bertifika Gegerilk Kontroleiisi
Sertifika dojrulzma bagank.
{+) imza Zaman Damgas: Kontrolciisii
imza zaman damgas Gzeliji kontroli baganh.
Alt Kontrolcu Sonuclari:
{+) Zaman Damgass imza Kontroleiis
Zaman damgas! imzzs dodruland.
Alt Kontrodcw Sonuclari:
{+) imza Matematiksel Dojrulama Kontroloisii
.imza matematiksel dogruland. W

Dogrulama verisi alanina tiklandiginda elektronik imza verilerinin bilgileri goriintiile necektir.

Dogrulama Detay

imza Algoritmas ; RSA-with-SHAZSE
Ozet Algoritmas: : SHA-ZES

imza Tipi : TYPE_ESXLong

ierik Tipi : Dats

Zaman Damgas: imzaces: | Kamu SM Kok Sertifika Hizmet Saflayices - Siiriim &
Zaman Damgas Oz=t Algoritmas: : SHA-ZES

Ny - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Sayfa 25 / 40
™ TURKSAT 8 via2s/

BELGENET




Versiyon Raporu

~ A~
N TURKSAT
Sertifika alanina tiklandiginda elektronik imza sertifika bilgilerinin gosterilecektir.
&h Sertifika >
Genel  Aynntlar  Sertifika Yolu
@E Sertifika Bilgisi
Bu sertifika, bir givenilir sertifika yetkilisine gére
dogrulanamyor.
Verilen: ZUBEYDE TEKIN
Veren: Kamu Elektronik Sertifika Hizmet Saglayias -
Sirdm 5
Gecerlilik 4.04. 2015 - 4.04. 2019
Sertifika Yikle. .. Verenin Agklamasi I
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Sayisal imzaile imzalanan evraklarda —& imzacilar butonunatiklandigindaimzacilarin listelendigive
dogrulama yapilabildigi alan gelmektedir. Paraf / imzacilari dogrula butonu tiklandiginda evrak

Uzerinde imzalama veya paraflama hareketi yapan kullanicilarin islemlerinin dogrulanmasi, detayi,
sertifikasinin verildigi alanlar goriintiilenecektir.

Parafiimza Akig Listesi [X]
Imzalayanlar Imza Tipi Tarih Durum | Detay | Dogrulama Verisi | Sertifika Imza
ESRA KESKIN KELES Paraf wrormsizaz | @ w ) §
Bilszy OTCU Paraf 07072014 1214 | w !
DURMUS VOLKAN ARSLAN | imza oror.2014 1216 | o !

Paraf/imzalan Degrula

Sayisal imza icin durum tiklandiginda : "Basarisiz: Sayisal imza oldugu icin dogrulanamadi" mesaji
verilir.

Dogrulama Detay (%]

Basanse : Saysal Imza oldudu igin dogrulanamad
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40. (BN-28268) Loginislemiicinbirden fazla LDAP sunucusu tanimlanabilecektir.

Sistemde giris dogrulamasi icin birden fazla LDAP kullaniliyorsa sistem sabitlerinde asagidaki
ayarlamalarin yapilmasigerekir.

“Coklu LDAP” parametresinin true olacaktir.

“Coklu LDAP Sunucu Bilgileri(sunucu bilgileri json formatinda olmalidir)” parametresine sunucu
bilgileri girilecektir.

= Genellglemler

Sistemn Sabitleri Listesi

10 |~
Ad Uygulanacak Deger Aktif Deger
Coklu LDAFP false false
Coklu LOAF [["Idap.domain™ : “turksat. |local”,"ldap. host™ : [["Idap.domain™ : "turksat. |local™ "ldap. host”
;E( u - “ldap:10.101.20 250 388" "Idap. searchBase" “ldap:/10.101.20 250:388" " ldap. searchBs
|.|n|.|c=.| : "DC=turksat, DC=local™. "ldap secure" : : "DC=turksat, DC=local”, "ldap.secure™ :
Bilgilerijsunucu

“false"} {"ldap.domain® :

S “false"}.{"ldap domain™ :
bilgileri json “turksat. local 2%, "ldap. host™ :

f tind “turksat. local 27, "ldap. host™ :
:Inmsl !:In ,E “ldap:/127.0.0.1"."ldap searchBase™ : “ldap:127.0.0.1"."|dap searchBase™ :
cimalicin "DC=tr, DC=local 2™, "Ildap.secure™ : “false™}] “"DC=tr, DC=local2”, "ldap.secure™ : “false™}]

Coklu Cturum

Engelle ==

false

L S —

41. (BN-26706) EvraklaraEk ve ilginin ArsivNetten eklenmesiicin gelistirme yapilmistir.

ArsivNet’ten Evrak Ekle sekmesinin gorliniir olmasi igin sistem sabitlerindeki “ArsivNet'ten arama”
parametresinin true olmasi ve kullanicinin “Arsiv Malzemesi — Listele” aksiyonuna sahip olmasi
gerekir.KullaniciArsivNet’ten aramayaparken erisimi oldugu dizinlerde arama yapabilecektir.
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Evrak Olugtur

Bilgileri Editor

Dosya Ekle Fiziksel Ek Ekle Sistemde Kayith Evrak Ekle Argivieften Evrak Ekle ¢

& i iicEE eE

Ekleri ilgileri lliskili Eviaklar  Sablon islemleri  Evrak Notlan

Evrak Tarihi : ‘- - \,

Evrak Sayi :

Evrakin Konusu :

igerik :

Say1

, Dokiiman Ara

Tarih Konu

Listelenecek Ven Bulunamamigtir,

=8
|
PDF Gnizleme ~ Kaydet  Kaydetve OnayaSun  Paylas

~

Ek Ekle Detay

42. (BN-24080) Taslak Evrak Olusturma servisine “Yetki Devri” parametresi eklenmistir. Bu
parametre bos gegilirse orijinal haliyle galisacaktir. Dolu gelirse son imzaci bloguna yetki devri metni

basilacaktir.

43. (BN-27469,BN-10069) Filtreleralanindabulunan SayfadaAraalaninagirilen degere gore
arama yapildiginda bulunan sonuglar sayfadafiltrelenecektir.

Filtre :

Geldigi Yer :

T - Sayfada Ara :

Geldigi yeri seciniz Tarih :

= Toplu Segim - £ ﬁ?

konu

Oncelikliiglem bekleyen 8 evrak bulunuyor! Siireli evraklar filtresinden ulasabilirsiniz.

v <. 1 2 3 = 5 [:] 7 ] 2

= Daha Eski

ofe

E

Konu: Z.imzac ek metni ekliyor-sayiya aktarilda
Geldiji Yer: BILISIM HIZMETLERI GENEL MUIODUUR
YARDIMCIS] £ YAFILIM EELi%TiRr\JE
DIREKTSRLIGING)

Kayit Tarihi / Sayi: 20.04 2018 10:37:59 / 1838
Ewvrak Tarihi: 20.04.2018 7 Mo
824520182-0000002[455485)-1828 Miat: 0 gin

Konu: KONUS

Geldiji Yer: BILISIM HIZMETLERI GENEL MUODUIR
YARDIMCIS| / YAZILIM GELISTIRME
DIREKTORLOGING)

Kayit Tarihi / Sayi: 11.12.2017 10:51:49 / 1725
Evrak Tari 211122017 J/ No: §34520159-0000003-
E.1725 Miat: O gin

Konu: KonuKodu_20160604090240

Geldiji Yer: BILISIM HIZMETLERI GENEL MUIODUUR
YARDIMCIS| / YAZILIM GELISTIRME
DIREKTORLIGINE)

Kayit Tarihi f Sayi: 20.10.2017 14:29:08 / 754

Evrak Tarihi: 20.10.2017 / Mo: §2452012-754 Miat: O

gon

L]
=[S
o || = 10 |~
20.04.2018 10:37
& el R A
11122017 10:51
20.10.2017 14:28
L
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44. (BN-27673) imzalama pop-upicerigi gériiniirliik diizenlemesiileilgiligelistirme yapilmistir.

imza tiplerinin aksiyon ve kullanici ydnetimindeki konfigiirasyonlarin cakismasi durumunda, herhangi
birisi true oldugundailgiliimza tipi gériinecektir. Ornegin kullaniciydnetiminde sayisal imza che ckbox
isaretlemis ancak aksiyonlarda sayisal paraf-imza olmamasi durumunda sayisal paraf-imza
atabilecektir. Tersi durum icin kullanici yonetiminde sayisal paraf checkboxi isaretlenmemis ancak

sayisal paraf aksiyonu verilmesi durumunda kullanici sayisal paraf atabilecek ancak sayisal imza
atamayacaktir.

Evrak imzala (%]
Mot Eklernek igin Tikdayiniz
e eldmz m-imza s-imza
Bu imza 5070 sayih elektronik imza
kanunumna gore guwendl elekironik
imzadir.
Sertifikalar 5 enile
Sifre %

1 2 3

B i i

K B 8

0
Pin Gister: | S_;raubiflj & Not
5:
® Iimzala
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45-  (BN-27717) Evrak olusturmave evrak kayit ekranlarinda belirlenen gizlilik derecelerinindisinda
evrak olusturulamamasiicin gelistirme yapilmistir. Bu degerler sistem sabitlerinden ayarlanacaktur.
Sistem sabitlerinde belirlenen gizlilik dereceleri disindaki gizlilik dereceleri evrak bilgileri ekranindaki
“Gizlilik Derecesi” comboboxindalistelenmeyecektir.

Evrak olusturma icgin; “Evrak Olustur Gizlilik Derecesi” sabiti, olur yazilari i¢in “Olur Evrak Gizlilik
Derecesi” sabiti, kaydedilen giden evraklaricin “Giden Evrak Kayit Gizlilik Derecesi” sabiti, kaydedilen
gelen evraklar igin “Gelen Evrak Kayit Gizlilik Derecesi” sabiti ayarlanacaktir. Bu alanlar bos gegilirse
mevcut haliyle ¢alismaya devam edecektir.

e CokGizliC

o GizliG

e OzelO

e Kisiye 6zel K

e Hizmete OzelH
e TasnifDisi T

e NormalN

Karakterlerivirgil ile ayrilarak girilecek. Hepsi icin degerler silinip bosluk birakilacak tir.

Sistem Sabitleri

Sistem Sabitleri Listesi

Ad Uygulanacak Deger | Aktif Deder

Evrak
Olugtur
Gizlilik
Derecesi

Olur Evrak
Gizlilik
Derecasi

Giden Evrak
Kayit Gizlilix
Derscesi

10 (v

Durum

” Sistem Sabitleri Editorii

Sistem Kodu

Agiklama Ad

ok gizli C. gizli G, Aktif Deger *

¢G0T
Bzl O, kisiye Bzl

K, hizmete 8z=l H, Grup AdL " Eray glamleri

tasnif digi T, nermal
N, karakterleri virgdl
ile synlarsk
girilecek. Hepsi igin
dejgerler silinip
bosluk birskilcak

Sira %[y

Agiklama

ok gizli C, gizli G,
Bzel O, kisiye Bzel
K, hizmets ézel H,
tasnif dig T, normal
N, karakterleri virgil
ile synlarsk
girilecek. Hepsi igin
deferler silinip
bogluk biralcak,

ok gizli €, gizli G,
azel O, kisiye dzel
K, hizmets 8zel H,
tasnif digi T, nermal
N, karskterleri virgil
ile synlarsk
girilecsk. Hepsi igin
defjerler silinip
bogluk biraklcak,

ok gizli €, gizli G, v

=8

¢ Kaydet

46. BN-27651) Kullanici ekleme web servisine, dis kullanici parametresi eklenmistir. Kullania
servisinden dis kullanici olarak gelen kullanici bilgisi belgenette de dis kullanici olarak

kaydedilecektir.
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47. (BN-27604) Taslak Evrak web servisinden gelen Taslak Evraklara Kapanan evrak listesi
eklenmistir. Kullanicievrakla birlikte kapatilacak evrak segimini yapabilecektir.

GAREANZA 2R OReER & EaE
Bilgileri

Editor Ekleri ligileri lligkili Evraklar Hareket Gecmisi Sablon Iglemleri Kapatilan Evraklar Evrak Notlan Evrak Dogrulama HY Sy
Segilebilecek Evraklar
No Konu iglem Tarihi Detay
6744 DENEMETEST 23.01.2018 pel +
4991 KiFrekans Yillik Kullamm Ucreti 24.11.2017 P +

48. (BN-24317) Kaydedilen Giden Evrak sekmesinden evrak sayisinigésteren alan kaldinlmistir.

Taslsk Evrakler (0)

Meni o | I Y ey Yy pry ey Ty gy a
-

Kaydedilen Giden Evraklar

Onizleme igin evrak seginiz.

Vekalet Onaylan (0/0)

+ Filireler
Tebligler (0/0)
. ~ Toplu 5¢ B
[5) istom Yaptikanm e
{3 irim Evraklar (1861289 d B b
~ Daha Eski
Havale Onay! Verdiklerim L :
Konu: istatistikler LM )
Havale Onayina Gelenler (0/5) 2 Crtmens var, COMHURBASKAN SDLEVMAN DEMIREL ILKOSRETIM 23112016 1132 o i 10 e
= OKULU(G)
Havale Onayina Sunduklanm 50 Geldipi Yer: Zibeyde TEKIN F y
Ssuises s oen 28 2018 g0
Havale Onayins Sunulanias
! ,’. Konu: Giden Evrak Defter Kaydi Milli Evrak Devamh Emir Testi 1 RENEGED
Kaydedilen Gelen Evraklar (15) - g::ziwﬂzl““-‘-' 5:‘5’;":"““‘ L E )
= igi Yer. Zibeyde
e 92387745.042.984 / 23.11.2018 »0 A
o8 Konu: Olurlar, Onaylar
KEF Gelen Kulusu (0) B GideceBi Yer. AB ILE KURUMSAL ILISKILER DAIRESI BASKANLIGHG) R TAT
@ Geldigi Yer: Ensar GOL
Toplu Posatadican © 516 A5 0 00 00 00 520/10 1 16.08.2014 »0

KEP Giden Kutusu (0) 7 10 [v

49, TURKKEP ile KEP entegrasyonu saglanmis olup KEP Gizerinden evrak géndermek ve almakicin
gerekli diizenlemeler yapilmistir.

TURKKKEP,

50. (BN-29411) Kep Gelen Kutusunda indirilen iletinin igeriginin gosterilmesi ve icerigin evrak
notlarina kaydedilebilmesiicin gelistirme yapilmistir. "Belgenete Aktar" butonuna tiklandiginda ”icerigi
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evrak notlarina kaydet “ kutucugu isaretliise kepiletisinin govdesi evrak notlarina kaydedilir. Not tipi
"Genel" olacaktir.

KEP Gelen Posta Detay!

KEP Mesaj Id : <4,434681836.39.1542197579549.a0879cd0-e806-11e8-9012-
4bBadee586ed. ptth i 1.kep.tr>

KEP Sira No : 420

Gonderen KEP :  turksat.kamui1@testkep.pttkep.gov.tr

Hesabi

Gonderen KEP HS : PTT KEP Servisi

Konu : [KEP iletisilPersonel igleri (Genel)

Sorgulama Tarihi : 14.11.2018

KEP Durumu : indirildi

Tiru : Yazigma

indiriime Durumu :  KEP'ten indirildi, aktariima yapiimadi.

igerik : Personel isleri (Genel
v iqerigi Evrak Notlarina Kaydet

KEP Posta Ekleri

Ek Turd Ek Aktarma Durumu EK indir Belgenete Aktar

E Yazigma Paketi Yeni evrak.eyp Belgenete Aktar

v Ek-1 evrak.eyp

51. (BN-28069) Kep iletisi yonlendirme: Kayitli Elektronik Posta Uzerinden gelen evraklarin
Belgenet arayliziinden Ust yaziya baglanmadan ve Belgenete aktariima islemi yapilmadan direk ilet
yontemi ile KEP adresi bilinen ilgili kurum, gercek kisi ya da tilizel kisiye KEP ile Postalanmasi

saglanmistir. Kep gelen kutusu listesinde bulunan evrak Uzerindeki il “Kep iletisi Yonlendir’

butonuna tiklandiginda agilan pencerede gerekli bilgiler doldurulup “imzala ve gonder” butonu ile
gonderme islemi baslatilacaktir.
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KEP Gelen ileti Yonlendirme

Kimden ;

Kime Segim Tipi ; I Kurum '7
Kurum ;
Kime .

Konu ;| Yi lleti:[KEP lletisi]P: | Isleri (Genel)

Eklenen :

turksat.kamu1@testkep.pttkep.gov.ir tarafindan gonderilen kurumunuzu
ligilendiren kep iletisi tarafiniza yonlendirilmistir.

Vi

877 karakter girilebilir

iptal R imzala ve Gonder

52. (BN-29801) Havale ekranlarinda kullanicilarin sik kullandigi havale yerleri icin havale plani
olusturulmasi saglanmistir. Kullanici, Evrak havale etme ekranlarinin timiinde olusturdugu havale
planini kullanabilecektir.
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Kural Ekleme

Kural Adi *
Test Amach Kural Adi1

Kurals Ait Kriterler

Evrak Tiirii *

Evrak Dili * :

Konu Kodu

Geldigi Yer :

Evrak Tiri| » |
Resmi Yazi
Dilexce
Genelge
Beyanname
Resmi Yszisma - Ruhsat
Tebrik, Davetiye vb.
Diger

Evrak Dili| v |

Tarkge
ingilizes|

Birim
Kullamici
Kurum

Gergek Kigi

Tizel Kisi

Kime Havale Edilecsk

Birim : | 2

BUTCE VE MALI
KONTROL X

DESTEK HIZMETLERI x
GENEL MUDUR
YARDIMCISI GENMD
Kigi :
Kullanici Listesi : B
TEST LISTE afrgdig
‘ B x /

Agikiama :

1000 karakter girilebilir

I Havale Plam -

Birime Havale :

Kigiye Havale - |

Kullanici Listesi - |

Onaylayacak Kigi -

Agiklama :

11060'&;:&&« girilebilir
| % Dosya Ekle

% Birim

(=5

x Birim

D B

islem Siiresi -

=

| Génder Havale Onayina Génder

Yonetim Sayfalari>Evrak Havale Kurallari Yonetimi menisine basilir. Evrak Havale Kurali

ekraninda bulunan +| butonunabasilir. Kural ekleme sayfasiagilir. Kural Adina uygunisim

yazilir.
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Kural Ekleme

Kural Adi *
Test Amagl Kural Adi1
Kurals Ait Kriterler Kime Havsle Edilecek
Evrak Turii * Birim
Evrak Turli| BUTCE VE MALI x
Resmi Yaz! KONTROL
Dilekee DIREKTORLUGD GE
Genelge
Beyanname DESTEK HIZMETLERI x
Resmi Yazigma - Ruhsat. GENEL MUDUR
Tebrik, Davetiye vb. YARDIMCISI GE
Diger
Kisi
Kullanici Listesi
Evrak Dili *
Evrak Dili, » TEST LISTE x
Torge
ingilizos. ———
Konu Kodu
Cleihiy Yer 1000 xarakter girilebilir
Birim
Kullanic
Kurum
Gergek Kigi
Tizel Kigi

Kurala Ait Kriterler: Evrak Tlri Varsayilan olarak tim basliklar segiliolarak gelmektedir. Evrak
Dili Turkce ve ingilizce basliklari varsayilan olarak gelmektedir. Konu Kodu zorunlu alan
degildir. Konu kodu secilmez ise Kural tim konu kodu icin gecerli olacaktir. Eger konu kodu
secilirse sadece secilen konu kodu olan evraklar igin kaydedilen Evrak Havale kurali gegerli
olacaktir. Geldigi yer alani zorunlu alan degildir. Geldigi yer secimi yapilmamissa Kural tim
evraklarigin gegerli olacaktir.
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Kural Ekleme

Kural Adi *
Test Amach Kural Adi1

Kurala Ait Kriterler

Evrak Tirii * :
Evrak Tiiri| «
Resmi Yazi
Dilekge
Genelge
Beyanname
Resmi Yazisma - Ruhsat
Tebrik,Davetiye vb.
Diger

Evrak Dili *
Evrak Dili|
Tirge
ingilizce
Konu Kodu
Geldigi Yer :
Birim
Kullanici
Kurum

Gergek Kisi

Tiizel Kisi

Kime Havale Edilecek: Birim, Kisi, KullaniciListesi ve Ag¢iklama basliklarindan olusmaktadir.

Evrakin havale edilecegi yer veyayerlerbualandan secilecektir.

Kime Havale Edilecek

Birim : o

BUTCE VE MALI x
KONTROL
DIREKTORLUGU GENUE

DESTEK HIZMETLERI x
GENEL MUDUR
YARDIMCISI GENMD

Kisgi -

Kullanici Listesi ; 3

TEST LISTE 4frad
S X

Agiklama :

1000 karakter girilebilir
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Kuralin Tanimh Oldugu Kullanicilar/Birimler: Kurali kullanacak kullanicilarin ve Birimlerin

tanimlanacagi alandir. Ekle * butonuna basilarak Yeni Kullanici/Birim ekraninda bag tipi
secimiyaplilir. Bag tipi olarak kullanicisecilirise uygunkullanicisecilerekekle butonuna basilr.

Yeni Kullanici / Birim (%]
Bag Tipi
Kullanici v

Kullanici *
Ismail DEMIR [Arastirmaci] x

Birimler
10 |v

Birim Adi

Kayit Bulunamamustir

« Exle ||@ iptal

Evrak Havale KuraliKaydet butonuna basilarak kaydedilir.

Kuralin Tamimh Oldugu Kullanicilar / Birimler

Bag Tipi

Kullanici Yasin TELLI [Ag (Network) Uzmsani]

Sadece Aktifler |

10 |wv

Kullanici / Birim

Kullanic Ismail DEMIR [Uzman Test Mihendisi]

10 v

2 adet kayit bulunmustur

 Kaydet || @ iptal

KullaniciEvrak havale etme ekranlarinin timiinde bu kuraligoérebilecektir. Havale Plani basligi

altinda secim yapabilecektir.
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I Havale Plani : : I
Birime Havale : ® Birim
Kisiye Havale - % Birim
Kullanic Listesi
Onaylayacak Kisi -
Agiklama
1000 karakter girilebilir
% Dosys Exle
islem Siiresi =l
Génder Havale Onayina Génd
53. (BN-28811) E-mail Bildirim Ayarlarinda bulunan “Gelen

Kutuma/imza/Paraf/Koordine/Kapatma Onayima evrak diistiigiinde mail gelsin secenegi

[ imza icin evrak geldiginde

[ Paraf icin evrak geldiginde

[ Koordine imzasiicin evrak geldiginde

[ Kontrolicin evrak geldiginde

[ Kapatma onayiicin evrak geldiginde

[ Havale onayima evrak geldiginde

Ayri secenekler olacak sekilde diizenlenmistir.
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54.

Emasil

» Kullanici iglemleri

~ iglem Bekleyen Evraklar
Gelen kutuma evrak geldiginde
imza igin evrak geldiginde
Paraf igin evrak geldiginde
Koordine imzasi igin evrak geldiginde
Kontrol igin evrak geldiginde
Kapatma onayi igin evrak geldiginde
Havale onayima evrak geldiginde
Teblig ile evrak geldiginde

Benimle evrak paylagildiginda

» i§lem Yaptigim Evraklar
» Miath Evraklar

Tumiinii Seg

(BN-7417)Onay akisinda cikarilan kullanicilara e-mail gitmesi icin gelistirme yapilmistir.
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