
DOKÜMAN İMZALAMA NASIL KULLANILIR? 

 Belgenet Ebys üzerinde mevcut Doküman İmzalama fonksiyonu haricen hazırlanan 

dilekçe, form, icmal, rapor vb. dokümanların elektronik imza ile imzalanarak yasal hüviyet 

kazandırılması amacıyla kullanılır. Bu işlem sonrasında belgeler müstakilen de elektronik 

ortamda belgenet dışında kullanılabilir  

1. Evrak İşlemleri menüsünden Doküman İmzala sayfasına girilir. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Doküman Ekle Bölümünden 

a. İmzalanacak pdf dosyası seçilir. 

b. Doküman adı belirlenir 

c. İmzacılar seçilir. 

d. Kaldırılacak klasör seçilir. 

e. Doküman Tarihi seçilir. 

f. Gizlilik Derecesi Seçilir. 

g. İmzala butonu ile evrak imzalanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Onay akışındaki diğer imzacılar İşlem Bekleyen Evraklar menüsü altındaki İşlem Bekleyen Dokümanlar 

bölümünden kendisine imzalaması için gönderilen Dokümanları ön izleyip imzalama, iade etme ve silme 

işlemlerini yapabilirler. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. İmzaladığınız Dokümanlara daha sonradan ulaşmak ve indirmek için İşlem Yaptıklarım Menüsü altındaki İşlem 

Yaptığım Dokümanlar bölümünden durumunu kontrol edip indirebilirsiniz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Onay akışı tamamlanmış bir dokümanı indirip acrobat reader uygulaması ile açıldıktan sonda imzalarda sorun var 

uyarısı çıkıyorsa, imza paneli üzerinden sorunlu olan imzanın üzerine sağ tıklayıp İmza Özelliklerini Göster 

menüsünden açılan pencereden İmza Sahibinin Sertifikasını Göster butonuna basılır. Açılan pencerede Güven 

sekmesinden Güvenilir Sertifikalara Ekle butonu ile imza sertifikası güvenilir sertifikalara eklenir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


