ORTA MENU SiMGELER ve ANLAMLARI

50 Kisisel Arsive Ekle: Evrak listelerinde yer alan kisisel arsive tasi butonu; sirikle-birak yontemi ile

ilgili evrak kisisel arsivdeki bir klasére eklenir.

% Kisisel Arsivden Cikar: Kisisel arsivde yer alan evrakin kisisel arsivden cikartilmasi icin kullanilir.

o

= Takibime Ekle: Bu buton tiklanarak evrak takibimdeki evraklar listesine alinir.

(=)

= Takibimden Cikar: Takibimdeki Evraklar listesinde yer alan evraklarin bu listeden ¢ikartiimasi
icin kullanilir.

@ icerik goster: Evrak listelerinde yer alan bu buton ile evrakla ilgili tiim bilgilerin bulundugu ekran
actlir.

|Versiyon Goster: Olusturulan evrakin onay akisinda iade edilmesi ile birlikte olusan versiyon
bilgilerinin goriintilenmesini saglayan butondur.

R E-imza bilgisi: Evrakin izerinde parafi ve imzasi bulunan kullanicilarin bilgisini icerisinde
barindiran buton olup tiklandiginda e-imza sertifika dogrulama islemini de gerceklestirmektedir.
Renkli olmasi durumunda evrakin lizerinde e-imza oldugunun gostergesidir.

R

Sayisal imza Bilgisi: Evrakin sayisal olarak paraflandigi/imzalandig bilgisini gosterir.

59 Not: Evrakin Havale, iade Etme, Paraf/Koordine/imza islemlerinde kullanicilar tarafindan
eklenmis olan notlarin goérintilendigi butondur.

"",$erh Notu: Paraf / Koordine / imza islemlerinde kullanicilar tarafindan eklenmis olan serh
notlarinin goérintilendigi butondur.



Derkenar Notu: imza islemlerinde kullanicilar tarafindan derkenar notunun eklenmis oldugunu
gbsteren butondur.

?-“}Tebellug Et: Teblig icin gdnderilmis evrakin tebellig edilmesi igin kullanilir.

K Teblig Sil: Teblig listesinde kullaniciya teblig icin gonderilmis olan evraklarin teblig listesinden

silinmesi icin kullanilir. Evraklarin teblig listesinden silinebilmesi igin 6nceden tebelliig edilmesi
gerekmektedir. Sil: Mesajlar listesinde yer alan mesajlarin silinmesi icin kullanilir.

Evrak Sil: Evrak sil butonu olusturdugumuz yazi silinmesi i¢in kullanilir.

W Teslim Al: Teslim Alinmayi Bekleyenler listesinde yer alan evraklarin teslim alinmasi igin
kullanilir.

¥ Teslim Al ve Havale Et: Teslim Alinmayi Bekleyenler listesinde yer alan evraklarin teslim alma ve
havale etme islemini tek islemde gergeklestirmek igin kullanilir.

Entegrasyon Evraki: Belgenetten hazirladigimiz imzaya sunulan evragin igisleri amirleri
tarafindan imzalanabilmesi icin igisleri ebys sine iletilen yazilari sorgulama islevine sahiptir.

. Tam Ekran: Evragi goriintlileme ve evrak sireci ile birlikte sunulan gériintiileme islevine
sahiptir.

" ic Belge: Tarim ve Orman Bakanligina bagli birimlerden birine veya birkagina giden ve solundaki
tik isareti onaylandigl anlamina gelmektedir.



-
" Dis Belge: Tarim ve Orman Bakanligina bagli olmayan birimlere,kurum ,tiizel ve gercek kisilere

iletilen ve solundaki tik isareti onaylandigli anlamina gelmektedir.

O

Olur Yazisi: Olur yazisi (heniiz onaylanmayan)

@

Olur Yazisi: Olur yazisi (Onaylanan)

&Fiziki ekli: Fiziksel eki(cd,kitap,brosiir ya da tarayicidan gegmeyen evraklar)

-
Kurum Disi Belge: Tarim ve Orman Bakanligina bagl olmayan birimlerden gelen evrak anlamina

gelir.

Kurum ici Belge: : Tarim ve Orman Bakanligina bagh birimlerden gelen evrak anlamina gelir.

Kurum ici (eimza atilmadan) Belge: : Tarim ve Orman Bakanlgina bagh birimlerden eimza
niteligi tasimayan gelen evrak anlamina gelir.5070 sayili kanuna gore belge niteligi tasimayan
belgedir.

=
E-yazisma(Kep) paketi: Kurum disindan kayitli elektronik posta(kep) vasitasiyla gelen yazi

anlamina gelir.

Taslak evrak: Hazirladigimiz ancak sonra yeniden ele almak iizere imzaya sunulmayan
kaydedilen evrak anlamina gelir.

Posta Detayi: Onaylama sonrasi slireci tamamlamis postalanacak evrak anlamina gelir.
Postalanacak evragin nasil postalanacagl menusini agar.



