
ŞABLON İŞLEMLERİ 

Kullanıcı içerik şablonları yazının sadece içeriği için kullanılabilirken şablon işlemleriyle yazının içeriği 

ve üst bilgileri, sonradan kullanılmak üzere kaydedilebilir. Şablon işlemleri menüsüne "Evrak Oluştur" 

ekranından ulaşılabilir. 

 

Hazırlanan belgeyi şablon işlemleri menüsünde kaydedebilmek için içeriği ve üst bilgileri girilmiş olup 

               butonuyla kaydedilmelidir. 

 

 



 

Kaydettikten sonra                        butonuyla "Şablon İşlemleri" ekranına geçiş yapılır. 

 

Açılan ekranda hazırlanan şablona isim verilerek, tüm bilgileriyle beraber kayıt yapılır. Bunun için 

"Şablon Adı" alanı doldurularak                                         butonuna 

tıklanır. 

 



Önceden kaydedilen bir şablonun evraka uygulanması için "Evrak Oluştur" ekranından 

                    butonuna tıklanır. 

 

Listeden istenen şablon seçilerek "Şablonu Evraka Uygula"            butonu tıklanır. Bu işlemle 

önceden kaydedilen tüm veriler evraka yansıyacaktır. 

 


