KiSiSEL iISLEMLERIM/VARSAYILAN YONETiMi
Her kullanicinin ulasabildigi bu ekranda;
1-Kullanici icerik Sablonlari
2-Sik Kullanilanlar

3-Kullanici Varsayilan Yonetimi

Kigisel islemlerim

Kullanici Tercihleri
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Kullanses |gerik Sik Kullanscs
Sablonlan Kullanslanlar Varsayilan
Y onetimi

Kullanici Varsayilan Yonetimi, kullanici islem yaparken doldurmasi gereken alanlarin 6nceden
belirtilen degerlerle hazir dolu olarak gelmesini saglayabildigi mendtddr.

BiLDIRIM

Bildirim alanindan Bildirimler Sabit Kalsin alani isaretlendiginde, sistem tarafindan sag st kosedeki
mesajlar (islem basarilidir, yazi icerigi bos olamaz vs.) kullanici tarafindan kontrol edilmesi (kullanici el
ile kapatana dek ekranda kalmasi) icin segilir.

Bildirim

Bildirim Sabit Kalsin -

w Kaydet



E-MAIL VARSAYILAN

Kullanici Varsayilan Yonetimi, E-mail alanindan hangisi islev tizerinde degisiklik oldgunda veya
timiinden Mail Almak istiyorum alani isaretlendiginde, sistem tarafindan iretilen mesajlar
kullanicinin sistemde kayitl mail adresine iletiimesi i¢gin segilir.

Email

Kullanici islemleri

islem Bekleyen Evraklar

islem Yaptigim Evraklar

Miath Evraklar

Tumiinu Seg

' Kaydet

VARSAYILAN HAVALE PLANI, DAGITIM PLANI,KONU KODU

Kullanici Varsayilan Yonetimi, 6nceden olusturulmus onay akislarinin, havale plani, konu kodu ve
dagitim planlarinin varsayilan olarak ayarlanmasini saglar. Bu ekranda yapilan tanimlamalar
sonrasinda; evrak olusturma isleminde, konu kodu, dagitim ve onay akisi alanlarinin burada yapilan
secimlere gore dolu olarak gelecektir.

Varsayilan Havale Plani

Kullamici :
Kullanici Listesi :

Birim ;

w Varsayilan Yap @ Kaldir

arsayilan Dagitim Plami

Kullamici :
Birim :
Gergek Kigi :
Tiizel Kigi :

Kurum :

w Varsayilan Yap @ Kaldir

Varsayilan Kenu Kodu

Jarsayilan Konu Kodu ;

w Varsayilan Yap @ Kaldir



Varsayilan Konu Kodu: Secilen konu kodunun; evrak olusturma isleminde konu kodu alaninda
otomatik olarak gelmesi igin kullanilir.

Kullanici Dagitim Plani: Varsayilan dagitim plani bélimiinde tanimlanan Kulanici,gercek
kisi,birim,tlizel veya kurum eklendiginde evrak olustururken bilgileri meniisiinde iletmek istedigimiz
yeri otomatik olarak getirir.

VARSAYILAN KONU KODU

Warsayilan Konu Kodu

\arsayilan Konu Kodu : Bilgi Motlan x

w arzayian Yap @ Kaldir

Konu Kodu * : Bilgi Notlan *

Konu * : | Bilgi Noflan

Evrak olustur dedigimizde Konu kodu otomatik olarak getirmektedir.
VARSAYILAN iADE NOTU

iade etmemiz gereken evraklari not yazmamiza gerek kalmadan sik kullandigimiz bir iade not
kullaniyorsan varsayilan olarak sistem otomatik olarak getirmektedir.

Varsayilan lade Notu

jade Notu ; | Kenuyu tekrar ele alabilir
miyizf

967 karakter girilebilir

wf Varsayilan Yap @ Kaldir



VARSAYILAN TEMA

iki Tip tema vardir. Agik mavi ve Koyu Sari renkli.Varsayilan temamiz Agik Mavi renkli oldugundan
tema degisikligi isteyen kullanicilar alternatif segenegi ile degisiklik yapabilirler.

Varsayilan Tema

Varsayilan Tema : | Varsayilan -

Varsayilan
Alternatif w Varsaylan Yap

=]
Varsayilan Tema : | Alternatif r

Varsayillan

Alternatif «/ Varsayilan Yap




