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I Amir islemleri vekalet verme ya da evrak devretme
amachdir.
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VEKALET VERME

Vekalet birakabilen kullanicilarin; izin, rapor, vb. gibi durumlarda, kendisinin sorumlulugunda olan
evrak islemlerinin aksamamasi ve yerinde bulunamayacagi durumlarda bu sireclerin devam
edebilmesi icin birimindeki baska bir kullaniciya vekalet vermesi gerekmektedir. iste bu vekalet
verme islemi, Amir islemleri modiiliiniin altinda yer alan Vekalet Ver butonuna basilarak agilan
ekrandan gerceklestirilecektir.

1.Yeni Vekalet: Vekalet verme islemi igin kullanilir. Vekalet verme ekranina girilerek ilgili alanlar
girildikten sonra Onaya Sun butonuna basilarak vekalet verme islemi tamamlanir.

Vekalet Ver

eni Vekalet Vekalet Listesi

Onay Evraki Ekle : + Vekalet verecek amirlerimizin izinli veya gegici gorev ile ayrildigina dair

Vekalet Veren : < varsa olurlari buradan eklenebilir.

Vekalet Alan

Onay Verecek : . Vekaleti Veren: Vekaleti veren kullanicinin segiminin yapildigi alandir. Kisi

Baglangig Tarihi = : seciminin yapilabilmesi igin vekaleti veren alaninin yaninda bulunan butonuna
Bitig Tarihi B2 basilir. Agilan listeden vekaleti veren kullanici segilir. Vekaleti veren kullanici

Eurakta VekalatOn Bl segildigi zaman ekranin sag tarafinda vekaletini veren kullanicinin gelen evraklar
Agiklama : listesinde yer alan evraklari listelenmektedir. Listelenen evraklarin arasinda

vekaleti alacak olan kullaniciya devredilecek evraklar var ise bunlarin segimi
yaptimahdir.

250 karakter girilebilir

Vekaleti Alan: Vekalet kime verilmek isteniyorsa o kisinin segilecegi alandir. Vekaleti alan kisinin segilmesi igin vekaleti alacak
kisinin adi bu alana girilmelidir. Girilen ada gore gelen listeden kullanicinin adi segilir.

Onay Verecek: Girilen vekalet islemi, bir Gist amire onaya gonderilecek ise; tist amirin adinin se¢imi buradan yapilacaktir. Butonuna
basildiginda gelen kisi listesinden onaylayacak kisi segimi yapilir. Onay verecek segimi yapilmadan Onaya Sun butonuna
basildiginda vekalet onaya gitmeden aktif olacaktir.

Baslangig / Bitis Tarihi: Vekaletin baslangig tarihinin girilecegi alandir. Tarih se¢im butonuna basildiktan sonra agilacak olan
takvimden vekaletin baslayacagi / bitecegi tarih segilir.

Evrakta Vekalet On Eki Goriinsiin: Vekalet veren Kullanicinin unvani vekalet alan kullanicinin yapacagi
islemlerde gériinmesi icin secilecegi alandir.



Aciklama: Vekalet ile ilgili varsa agiklamanin girilecegi alandir.

Devredilecek Evraklar: Vekalet veren kullanicinin Gelen Evraklar mentisiinde bulunan evraklarin, vekalet alan
kullaniclya asagidaki ekrandan segilerek devredilebilecegi alandir.

Devredilecek Roller: Vekalet veren kullanicinin sahip oldugu rollerin, vekalet alan kullaniciya asagidaki ekrandan
secilerek devredilebilecegi alandir.



