ISLEM BEKLEYEN EVRAKLAR

E_E} Islem Bekleyen Evraklar (0/2)
Tebligler (0/0)
Gelen Evraklar (0/0)
Imza Bekleyenler (0/0)
Paraf Bekleyenler (0/0)
Koordine Bekleyenler (0/0)
Benimle Paylasilanlar (0/0)

Kontrol Bekleyenler (0/0)

Takibimdeki Evraklar (0)

Taslak Evraklar (2)

islem Bekleyen Evraklar meniisiinde asagida yer alan
kategorilere giren evraklar bulunur.

1-Gelen Evraklar: Kullaniciya geregi / bilgi icin gelmis
evraklar listelenir.

2-imza Bekleyen: Kullaniciya imzalamasi igin
gonderilen evraklar listelenir.

3-Kontrol Bekleyen: Kullaniciya kontrol etmesi igin
gonderilen evraklar listelenir.

4-Koordine Bekleyen: Kullaniclya koordinasyon parafi
icin gonderilen evraklar listelenir.

5-Paraf Bekleyen: Kullaniciya paraflamasi igin
gonderilen evraklar listelenir.

6-Takibimdeki Evraklar: Kullanicinin takibine ekledigi
evraklar listelenir.

7-Taslak Evraklar: Kullanicinin hazirladigi ancak heniz
onaya ¢itkmamis evraklar listlenir.

8-Tebligler: Kullanicilara teblig edilmek lzere
gonderilmis olan evraklarin yer aldigi listedir. Teblig
icin gdnderilmis olan bir evrak var ise, tebligler
listesine tiklandiktan sonra ana ekran orta alanda
tebligler listelenecektir. Listelenen teblig Gzerine fare
ile bir kere tiklandiginda tebligin igerigi 6n izleme

L
ekraninda gelecek ve ~ TebellugEt butonuna
basilarak evrakin tebellig edilmesi saglanacaktir.



ISLEM YAPTIKLARIM

E_a islem Yaptiklarim

Onay Sdreci Tamamlanmayanlar
Imzaladiklanm
Parafladiklanm
Koordine Parafladiklanm
Paylastiklanm

Kontrol Ettiklerim

Teblig Ettiklerim
Tebellug Ettiklerim
Klasdre Kaldirdiklanm
Havale Ettiklerim

lade Ettiklerim
Cevapladiklanm

Hazidadiklanm

islem Bekleyen Evraklar listesinde yer alan evraklar iizerinde
gerceklestirilen islemler sonrasinda evraklar islem Bekleyen
Evraklar listesinden diisecegi icin evraklarin takibi ve
goriintiileme islemleri islem Yaptiklarim listesinden
saglanacaktir. islem Yaptiklarim meniisii asagidaki unsurlardan
olusmaktadir.

1-Cevapladiklarim: Kullanicinin cevap yazdigi evraklar
listelenir.

2-Havale Ettiklerim: Kullanici tarafindan havale edilmis
evraklar listelenir. Havale edilmis evrakin geri alinma islemi de
bu listeden yapilmaktadir.

3-lade Ettiklerim: Kullanici tarafindan iade edilmis evraklar
listelenir.

4A-imzaladiklarim: Kullanici tarafindan imzalanmis evraklar
listelenir. imzalanmis evrakin bir sonraki kisiden geri alinma
islemi de bu listeden yapilmaktadir.

5-Klasore Kaldirdiklarim: Kullanici tarafindan klasore kaldiriimis
evraklar listelenir.

6-Kontrol Ettiklerim: Kullaniciya onay akisinda KONTROL igin
gonderilmis ve kullanicinin kontrol ederek bir sonraki kisiye
gondermis oldugu evraklar listelenir. Kontrol edilmis evrakin
bir sonraki kisiden geri alinma islemi de bu listeden
yapiimaktadir.

7-Koordine Parafladiklarim: Kullanici tarafindan koordine
parafi atilmis evraklar listelenir. Koordine parafi atilmis evrakin
bir sonraki kisiden geri alinma islemi de bu listeden
yapiimaktadir.

8-Teblig Ettiklerim: Kullanicinin, diger kullanicilara teblig etmis
oldugu evraklar listelenir.

9-Parafladiklarim: Kullanici tarafindan paraflanmis evraklar
listelenir. Paraflanmis evrakin bir sonraki kisiden geri alinma
islemi de bu listeden yapilmaktadir.

10-Tebelltg Ettiklerim: Kullaniciya teblig edilmis ve kullanicinin
tebellig etmis oldugu evraklar listelenir.



7| Kapatma islemleri (0/0)
Kapattiklanm
Cevaplh Kapattiklanm
Sdreli Kapattiklanm
Onaya Sunduklarnm
Imza Bekleyenler (0/0)
Imzaladiklanm
Paraf Bekleyenler (0/0)

Parafladiklanm

KAPATMA iSLEMLERI

Evrakin klasére kaldirma islemleri ile ilgili detaylarin takip
edilebilecegi listedir.

1-Cevapl Kapattiklarim: Kullanici tarafindan cevabi yazilarak
kapatilan evraklar listelenir.

2-imza Bekleyenler: Kullaniciya kapatma imzasina gelmis olan
evraklar listelenir.

3-imzaladiklarim: Kullanici tarafindan kapatma imzasi atilmis
olan evraklar listelenir.

4-Kapattiklarim: Kullanici tarafindan direk klasore kaldiriimis
olan evraklar listelenir.

5-Onaya Sunduklarim: Kullanici tarafindan klasore kaldiriimak
Uzere onaya sunulan evraklar listelenir.

6-Paraf Bekleyenler: Kullaniclya kapatma parafi igin gelmis
olan evraklar listelenir.

7-Parafladiklarim: Kullanici tarafindan kapatma parafi atilmis
olan evraklar listelenir.

8-Sureli Kapattiklarim: Sureli olarak klasére kaldirilmis olan
evraklar listelenir. Kapatma siresi dolunca evrak bu listeden
diserek kullanicinin gelen kutusunda listelenecektir.




